ACIK OGRETIM LISESI MUDURLUGU

“2021-3 DONEM MEZUNLARI ICIN DIPLOMA
DEFTERI VE DIPLOMA BASIM KILAVUZUNDA
DIKKAT EDILMESI GEREKEN HUSUSLAR”

A-DIPLOMA TAKIP AKTARMA

Acik Ogretim Lisesi Bilgi Islem Sistemi {izerinde
diploma takip aktarma, Ogrencinin sistem {tizerinde
kayith oldugu adres bilgisine gore (il-ilce bilgisi)

yapilmaktadir.

> Onemli Not 1: Bazen sistemde adres bilgisi

eksikligi sebebiyle diploma takip aktarmasi

yapillamamis Ogrenciler c¢ikabilmektedir. Boyle
durumdaki ogrencilerin adres bilgisinin

giincellenmesi  icin Aqk Ogretim  Lisesi

Miidiirliigii diploma birimine bilgi verilmesi

gerekmektedir.



DIKKAT! Bazen is, ikamet vb. sebeplerle dgrenciler,
adres bilgilerini giincellemektedirler. Bu nedenle

ogrencilerin ilk kayit kurumu ile mezun olduktan

sonraki diploma defterinin bulundugu kurum farklilik

gosterebilmektedir.

> Onemli Not 2: “Mezuniyet incelemesinde olan”

ogrenciler, yapilan incelemeler sonucu (belge ya da
bilgi eksikligi tamamlaninca) mezun edilmektedir.

Bu nedenle, Halk Egitimi Merkezi Miidiirliikleri
tarafindan diploma defterlerinin zaman zaman

kontrol edilmesi gerekmektedir.

B-DIPLOMA DEFTERI BASIMI

Diploma Defterinin A3 boyutundaki kagida basilmasi,

arsivlenmesi acisindan sizlere kolaylik saglayacaktir.
Ancak bu konudaki se¢im, tamamen size aittir.

»Onemli Not 3: Diploma defteri raporu

olusturulmadan (bilgisayar ekraninda

goriintillemeden), mezun Ogrencilerin diploma

bilgileri, diploma basim ekranina diismeyecegi icin
diploma basimi yapilamayacaktur.
» Onemli Not 4: Liitfen diploma defteri raporunu

yazdirmadan, diploma basim islemlerine

baslamayin! Diploma defteri raporunu

yazdirmadan diploma basim islemine baslayip daha
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sonra mezun Ogrencilerin diploma bilgilerini
sisteme kaydederseniz ya da diploma takip

sistemine “Diploma o6grenci tarafindan alindi.”
ibaresini islerseniz, diploma defterinizin raporunu
tekrar almaniz = sistemsel olarak mumkin

olamayacaktir!

Diploma defteri 2 (iki) niisha olarak yazdirilacaktir.

Diploma defterlerinin 1 (bir) niishasi, soguk miihiir

islemleri sirasinda Il¢e Milli Egitim Miidiirliiklerinde
kalacaktir.

Diploma defterlerinde mezun Ogrencilerin siralamasi,
isme gore alfabetik olacak sekilde diizenlenmistir.

Teknik alt yapidan veya gi¢ kaynagindan
kaynaklanabilecek  sikintilarla karsilasmamak igin
«farkli kaydet» butonuna tiklanarak ilgili diploma

defteri raporunun masaiistiine kaydedilmesi ve

yazdirma isleminin bu sekilde yapilmasi daha uygun

olacaktir.

Diploma defterlerinin her sayfast kurum miidiir

yardimcis1 ve miidiirii tarafindan imzalanacak ve

miihiirlenecektir.

» Onemli Not 5: Agtk Ogretim Lisesi Bilgi Yonetim
Sisteminde, diploma defteri raporlarinin sadece son

sayfasinda miidiir yardimcis: ve midiirtin isimleri

bulunmaktadir! Bu nedenle diploma defterinin her
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sayfasinin, ilgili miidiir yardimcis1 ve miidiir

tarafindan kaselenmesi ve imzalanmasi ayrica her

sayfanin kurum miihiirii _ile miihiirlenmesi

gerekmektedir!

Diploma defterinin hem basili hem de elektronik

olarak arsivlenmesi, Ogrencilere diploma teslimi

sirasinda sizlere kolaylik saglayacaktir.

C-DIPLOMA BASIMI

Diplomalar, 1 (bir) niisha olarak matbu (hazir- basili

evrak tistiine) bir sekilde basilacaktir.

> Onemli Not 6: Matbu diplomalar, MEB Destek
Hizmetleri Genel Miidiirliigii tarafindan tiim Il
Milli Egitim Midiirliiklerine, istekleri
dogrultusunda gonderilmektedir.

2021/3 donemi diplomalari, onceki donemlerde oldugu
gibi yine ayni sekilde tek tek basilacaktir. Diploma rapor
ekraninin sag st kosesinde «farkli kaydet» veya

«yazdir» segenekleri kullanilarak her bir 6grenci icin

ayr1 ayr1 diploma basilabilecektir. Teknik alt yapidan

veya gl¢ kaynagindan kaynaklanabilecek sikintilarla
karsilasmamak icin «farkli kaydet» butonuna tiklanarak

ilgili diplomanin masaiistiine kaydedilmesi ve
yazdirma isleminin bu sekilde yapilmasi daha uygun

olacaktir.



DIKKAT! Her 6grenci icin diploma yazdirma islemi

tamamlandiktan sonra yine her 6grenci icin ekranin

sag tarafinda yer alan «Sisteme Kaydet» butonuna

basilacak ve ilgili 6grencinin diploma bilgileri sistem

veri tabanina kaydedilecektir.

» Onemli Not 7: Sistem veri tabanina kaydedilen

diploma, tekrar basilamayacaktr!

DIKKAT! “Diploma Basimi” sirasinda sehven

yapilacak “Sisteme Kaydet” islemleri veya yazicidan
kaynakli yanlis diploma basimlar1 icin “AOL Bilgi

Islem Sistemi Mezuniyet Islemleri” meniisii altinda

“Diploma Iptal” meniisii kullanilacaktir. “Diploma

Iptal” butonuna tiklandiginda kurum bilgileri
otomatik gelecektir. “Listele” butonuna basildiginda

“kurumunuzca diplomasi basilmis 6grenci listesi”

diploma numarasina gore siral1 bir sekilde gelecektir.
Bu listede “sehven” diplomasi sisteme kaydedilen

6grencilerin belge iptalleri, en sol siitundaki “Iptal”
kisminda “X” isareti ile yapilabilecektir.

» Onemli Not 8: Diploma iptalden &grencinin

diploma (belge) iptali yapildiginda, 6grencinin
diploma bilgileri tekrardan diploma defterine

yansiyacaktir!




Diplomalar basildik¢a diplomasi basilan égrencilerin

bilgileri, Acik Ogretim Lisesi Bilgi Yonetim Sistemi

iizerindeki diploma defterinden silinmektedir!

DIKKAT! Liitfen diploma basarken bu hususu
dikkate aliniz ve diploma defterini masaiistiine

kaydedip yazdirmadan diploma basim islemine

baslamayiniz. Aksi halde diploma defterinin
biitiiniine ulasmaniz miimkiin olamayacaktir.

Diplomalar, sadece ilgili kurum miidiirii ve miidiir

yardimcisi tarafindan imzalanacaktir.

DIKKAT! Miidiir yardimcis1 olmayan Halk
Egitimi Merkezi Miidiirliiklerinde diplomalar

tek kisi tarafindan imzalanamayacag: icin
“kurumdaki kadrolu personelin (6gretmen)”

imza yetkisi icin “miidiir yardimcisi” olarak

gorevlendirmesinin yapilmasi gerekmektedir.

Diplomalar, soguk miihiir islemi icin Ilce Milli Egitim

Miidiirliiklerine, diploma defterleri ile birlikte

gonderilecektir.

DIKKAT! 11 ya da 1Ilce Milli Egitim
Miidiirlikleri, Halk Egitimi Merkezi
Miidiirliikklerinden soguk miihiir islemleri

sirasinda “orgiin egitim diplomalarinda oldugu
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gibi” diplomalarin arka yiizeylerinde “Incelendi”

ibaresinin bulunmasini talep etmektedirler.
Diplomalarin arka yiizeylerinde “Incelendi”

ibaresinin yazilmasinda veya kaselenmesinde
tarafimizca herhangi bir sakinca
bulunmamaktadar.

DIKKAT! Diploma harglar;; 01.03.2014 tarihli ve
6528 sayil1 Milli Egitim Temel Kanunu Ile Baz:

Kanun Ve Kanun Hiikmiinde Kararnamelerde
Degisiklik  Yapilmasina  Dair Kanunun
27.maddesinin 4 numarali bendinde gecen
“2/7/1964 tarihli ve 492 sayili Har¢lar Kanununa
ekli (8) sayil1 tarifenin “VII- Okul diplomalar1”
boliimiiniin (2) numarali bendi yiiriirliikten
kaldirilmistir.”  ibaresi geregi yiiriirliikten
kalkmistir. Ayrica, 08.03.2021 tarih ve 21922065
sayili yaz1 geregince; “Acik Ogretim Lisesi,
Mesleki Acik Ogretim Lisesi, Ack Ogretim
Imam Hatip Lisesi ve Aqak Ogretim
Ortaokulu’'nda 02.07.1964 tarihli ve 492 sayili
Harclar Kanunu’na ekli (8) sayili tarifenin “VII-

Okul Diplomalar1” béliimiiniin (2) numaral

bendinin yiiriirliikten kalkmasindan énce mezun
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olan ogrencilerden de diploma harcinin

alinmamasi” karar1 alinmastir.

Bu nedenle, Halk Egitimi Merkezi Miidiirliikleri,
tiim donemlerden mezun 6grencilerden herhangi

bir diploma harc talep etmeyeceklerdir!

D-DIPLOMA TESLIMI

Mezun olan ogrencilerimize diplomalarini teslim
ederken, dgrencilerin diploma defterine imza atmalan

gerekmektedir.

Diplomay1 teslim eden goérevli tarafindan Acik Ogretim
Lisesi Bilgi YOnetim Sistemindeki “Diploma Takip”

kismina; “Diploma Ogrenci Tarafindan Alind1”

ibaresinin  Actk Ogretim Lisesi veri sistemine
kaydedilmesi gerekmektedir.

» Onemli Not 9: Liitfen mezun 6grencilerin diploma

bilgilerini sisteme kaydetmeden, diploma takip
boliimiine islem yapmayiniz! Aksi halde

ogrencinin sistemdeki diploma basildi m1 kismi
“hayir” olarak goriinecektir.



